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UVODN/{ SLOVO AUTORA

Uvodni slovo autora

V této publikaci uvddim sviij komentai k poskytovdni ndhrad, které je za-
meéstnavatel podle zdkoniku prdce a dal$ich obecné platnych predpist
povinen zaméstnanci pii pracovnich a podobnych cestdch poskytnout
a které mu poskytovat muze.

Komentét je uveden ve vécném ¢lenéni (nikoliv po paragrafech) od vy-
mezeni osob, kterym a kdy cestovni ndhrady prislusi, ptip. jimz je lze po-
skytnout, aZ po zatctovani piislusnych tcetnich piipadi véetné daniového
fegeni. Uc¢elem publikace je zejména vysvétlit ¢tenéfi, jaké zakonné naroky
maji zameéstnanci pti vysldni na tuzemské a zahrani¢ni pracovni cesty, ob-
jasnit zdkladni postupy pfi zjistovani a vypoctu jejich spravné vyse podle
¢asti sedmé zdkoniku prace, pfi jejich vyuctovani a vypordddni se zamést-
jsou i odkazy na piislusné judikdty a vytahy z nich a také souhrn v praxi,
podle mych zkuSenosti, nejcastéji se vyskytujicich chyb pfi poskytovani
cestovnich ndhrad.

V publikaci uvddim feSeni piislusné problematiky podle platnych prav-
nich predpisti a doporucuji, jak postupovat v pfipadech, kdy tyto predpisy
feSeni prislusného zvlastniho nebo slozitéjsiho pfipadu neuvadéji nebo jsou
v praxi na jejich feSeni riaizné ndzory, a to véetné odtivodnéni navrhovaného
postupu. Zadny komentat, tj. ani komentar uvedeny v této publikaci, neni
pravnim vykladem zdkona. Ten mtiZe ucinit pouze soud. Proto je i tato pub-
likace pouze pomtickou a vysvétlenim postupti, které je nutné, ptip. vhodné
dodrzet v jednotlivych etapach ¢innosti souvisejicich s poskytovdnim ces-
tovnich ndhrad. Je pouze na zaméstnavateli, jak bude postupovat a jak sv(jj
postup pfi pfipadné kontrole obhji.

Do publikace je zafazena fada pfikladti a odpovédi na dotazy, které do-
stavdm od posluchacti na pfedndskach i prostfednictvim webovych stranek
www.kajajan.cz. Vzhledem k rozmanitosti lidské ¢innosti, vzniku riznych
situaci, k nimZ muZe dojit, a k omezeni rozsahu publikace v ni v§ak nemtize
byt tGplné vSe, co praxe piindsi. Komentér i feseni ptikladt jsou zpracovdny
podle pravniho stavu k 1. 1. 2023. ProtoZe v dobé redakcéni uzavérky ne-
mohly byt zndmy skute¢né kurzy jednotlivych mén v roce 2023, jsou kurzy
pouzité v ptikladech pouze ilustrativni. Veskeré ndzvy subjektli a osob
i jejich adresy jsou smysleny, jejich piipadnd podobnost se skute¢nymi
je proto zcela ndhodnd.
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Uvodni slovo autora

To, Ze se v tomto vydani publikace nenachdzi nékteré postupy, ptipady
a pfiklady uvedené v predchozim vyddni, neznamend, Ze byly nespravné.
Pouze tim byl zmensen rozsah publikace a pro dalsi obdob{ tak uvolnén pro-
stor pro feSeni jinych pfipadi. Bude-li mit ¢tendf ptipominky k textu nebo
prikladim ¢i jiné pochybnosti tykajici se problematiky popsané v publikaci,
miZe mé kontaktovat na adrese uvedené na mych webovych strankéch.

Prosinec 2022 Ing. Karel Janousek
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1.2 Zakladni pojmy

1.2 Zakladni pojmy

V této kapitole jsou uvedeny zdkladni pojmy souvisejici s pracovnimi ces-
tami a cestovnimi ndhradami vyskytujici se v publikaci. Jejich sprdvné
pochopeni a pouZiti je pii poskytovdni cestovnich ndhrad velmi dutlezité.
Bezplatné poskytnuté jidlo - jidlo charakteru snidané, obéda nebo ve-
Cefe, které je zameéstnanci poskytnuto bez jeho finan¢niho ptispéni kym-
koliv béhem pracovni cesty. Jde zejména o ptipady, kdy uvedené jidlo
je kalkulovanou soucdsti poskytované sluzby (napft. jako soucdst ceny
ubytovani, skoleni, konference). Bezplatné poskytnutym jidlem neni po-
skytnuti stravy v rdmci zdvodniho stravovadni, menu stravenky, penézitého
piispévku na stravovani, stravy za sniZzenou thradu apod.

Cestovni ndhrady - ndhrady vydajt, které zaméstnanci vznikly p¥i pracovni
cesté a dalsich cestdch uvedenych v § 152 zdkoniku prace a které je zamést-
navatel zaméstnanci povinen poskytnout. Druhy cestovnich ndhrad jsou
uvedeny v § 156 a § 166 zdkoniku prace.

Diety (per diems) - cestovni ndhrady (! neplést se stravnym) poskytované
zahrani¢nim expertim pfi jejich cestdch do Ceské republiky (a obdobné
nasim expertim pfi jejich cestdch do zahrani¢i zahrani¢ni firmou) ob-
sahujici v jedné cdastce, jejiz vyse je stanovena pfedpisem Evropské unie,
néahradu jizdnich vydajt po Ceské republice, ndhradu vydajt za ubytovani,
ndhradu nutnych vedlejsich vydaj a stravné. Diety se tedy neposkytuji
zaméstnancim.

Doba trvani pracovni cesty - doba od zac¢dtku do konce pracovni cesty.

Doba vykonu prdce - doba, po kterou zameéstnanec vykondva praci, jejiz
druh md sjedndn v pracovni smlouvé, prip. ¢innost, kterd se podle zdkoniku
préce za vykon préce povaZuje.

Kapesné - ndhrada zvysenych soukromych vydajt, kterou zameéstnavatel
miZe zaméstnanci poskytnout pfi zahrani¢ni pracovni cesté.

Konec pracovni cesty - okamzik pfichodu zaméstnance do zameéstnavate-
lem pfedem urc¢eného mista ukonceni pracovni cesty.

Misto ndstupu na pracovni cestu - konkrétni misto ur¢ené zaméstnava-
telem zameéstnanci nejpozdéji pfed ndstupem na pracovni cestu. Pfi jeho
stanoveni je zaméstnavatel prakticky vdzdn pouze povinnosti pfihlizet
k oprdvnénym z4jmtim zaméstnance.

Misto pravidelného pracovisté - viz Pravidelné pracovisté.
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2.3 Jiné osoby

instituce apod., zahrani¢ni expert, poskytuje mu cestovni ndhrady pfi-
slusny organizdtor, a to na zdkladé sjednaného pracovnéprdvniho vztahu
nebo smluvniho vztahu. Neni-li se zahrani¢nim expertem sjedndn zZadny
pracovnépravni ani smluvni vztah, postupuje se podle pravidel stano-
venych pro tyto ptipady pfislusnym fondem a piedpisy Evropské unie.
V takovém pripadé pak zahrani¢nimu expertovi prislusi pri cesté do Ceské
republiky ndhrada jizdnich vydajii do Ceské republiky a zpét v prokdzané
vysi a diety. Diety (per diems) obsahuji v jedné ¢astce stravné, ndhradu
vydajti za ubytovani a ndhradu jizdnich vydajt po Ceské republice. Sazba
diet na kalendaini den je stanovena pro ptislusny stat predpisem Evrop-
ské unie (http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/
per_diems/index_en.htm). Zaméstnavatel svému zameéstnanci diety nikdy
poskytnout nemtize.

Priklad 4 Akademicky pracovnik jiné vysoké skoly
Je mozné akademickému pracovnikovi vysoké skoly propldcet cestovni nd-

hrady pti cestdch k vyuce na jinou vysokou skolu nebo jeho ticasti ve védecké
radé jiné vysoké skoly, kdyZ v tu dobu vlastné ,,pracuje” pro jinou organizaci?

» Reseni
Pri pfedndsce, vyuce, i¢asti v komisi apod. na jiné vysoké skole, kterd neni
zameéstnavatelem akademického pracovnika, nejde z hlediska jeho zamést-

navatele o pracovni cestu zameéstnance. Proto mu také jeho zaméstnavatel
nemiiZe cestovni ndhrady souvisejici s takovou cestou poskytnout.

Postup by mél byt takovy, Ze zaméstnavatel poskytne akademickému
pracovnikovi na ptislu$ny den pracovni volno bez ndhrady mzdy z dtivodu
dtilezité osobni pfekdzky v praci nebo dovolenou. Vysoka $kola, kde mimo
svlj pracovni pomér vyucuje, s nim sjednd napt. dohodu o provedeni préce
nebo dohodu o pracovni ¢innosti (pfip. jinou smlouvu), ve které sjedna
odmeénu za préci a prip. také poskytovani cestovnich ndhrad, jezZ mu pak
také poskytne.

Pouze ve zcela zvlastnich pripadech by mohlo jit pti pfedndsce, vyuce
apod. provddéné akademickym pracovnikem jedné vysoké $koly (zamést-
navatel akademického pracovnika) na jiné vysoké skole o zvldstni zdjem
vysoké skoly, v niZ je zaméstndn. Pak by 8lo o béZnou pracovni cestu nati-
zenou zaméstnavatelem a mzdu (plat) i cestovni nahrady by mu poskytoval
tento zaméstnavatel.
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4.1 Misto vykonu prdce a pravidelng pracovisté

o Mistem vykonu prace je obec
Piiklad 16 2m vyKonu prace Je obec, |
pravidelné pracovisté neni sjednano
Zameéstnanec md v pracovni smlouvé jako misto vykonu prdce sjedndnu

obec, pravidelné pracovisté nemd v pracovni smlouvé sjedndno. Prislusi mu
cestovni ndhrady prti cestdch do této obce a po obci?

» Reseni

Jestlize ma zameéstnanec v pracovni smlouve jako misto vykonu prace sjed-
ndnu obec a pravidelné pracovisté sjedndno nemd, je podle § 34a zdko-
niku prace pravidelnym pracovistém sjednané misto vykonu préce, tj. tato
obec. V takovém piipadé pfislusi zaméstnanci cestovni ndhrady v zdsadé
pouze pfi cestdch za ticelem vykonu pradce mimo tuto obec. Pfi cesté do této
obce a po ni mu cestovni ndhrady pfislusi pouze v pripadé, Ze jde o cestu
podle § 156 pism. c) (viz kapitola 4.2).

MVP i PP je obec

Misto vykonu prace a pravidelné pracovisté v bydlisti
Je mozno s fidicem nebo se stavebnim délnikem sjednat misto vykonu prdce
a pravidelné pracovisté v jeho bydlisti?

» Reseni

PrestoZe zdkonik prdce nestanovi pfimo zddné omezeni pro sjedndvani
mista vykonu prace a pravidelného pracovisté, je nutno pfi sjedndvani
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6. PODMINKY KONAN{ PRACOVNI CESTY

= Reseni

Cestovni ndhrady, tedy i stravné, pfislusi zaméstnanci za celou dobu trvdni
pracovni cesty, kterd za¢ind okamzikem ndstupu na pracovni cestu v misté
ur¢eném zameéstnavatelem a kon¢i pfichodem do mista, které zaméstnavatel
urcil jako misto ukonceni pracovni cesty.

Misto ndstupu a misto ukonceni pracovni cesty musi zaméstnavatel urcit
zcela konkrétné, protoZe v piipadé, kdy ma zameéstnanec napi. v Pardubi-
cich pravidelné pracovisté i bydlisté a jako dopravni prostfedek méa pouzit
napft. vlak, pak urci-li zameéstnavatel jako misto ndstupu na pracovni cestu
,Pardubice”, neni vlastné ziejmé, kde (a tedy i kdy) pracovni cesta zamést-
nance zacind, zda na pravidelném pracovisti, v bydlisti zaméstnance anebo
v jiném misté v Pardubicich. Proto je nezbytné, aby misto ndstupu i misto
ukonceni pracovni cesty bylo vZdy stanoveno zcela konkrétné.

Pokud zaméstnavatel uré¢i misto ndstupu na pracovni cestu nekonkrétné,
napf. Pardubice, a neni tedy jednozna¢né zfejmé, kde v Pardubicich md
pracovni cesta zacit, je na zaméstnanci, aby si konkrétni misto ndstupu
na pracovni cestu v Pardubicich ur¢il sdm a uvedl ho pak ve vytctovani
cestovnich ndhrad se skute¢nym ¢asem odchodu. Zaméstnavatel pak volbu
zameéstnance musi strpét. Obdobné tomu je v pfipadé mista ukonceni pra-
covni cesty.

HilELTARS Neuréené misto nastupu na pracovni cestu

Zameéstnanec, ktery bydli v Havitové, md pravidelné pracovisté v Ostrave.
Byl vysldn na pracovni cestu do Prahy s tim, Ze jako dopravni prosttedek md
pouzit vlak. Zameéstnanec pouZil vlak, ktery vyjizdi z Havitova a do Prahy
jede pres Ostravu. Zakoupil jizdenku Havitov-Praha a po pracovni cesté ji
prilozil k vyiictovdni cestovnich ndhrad. Zaméstnavatel odmitl proplatit
zamestnanci ¢dstku uvedenou na jizdence s oditvodnénim, Ze cesta z Havi-
fova do Ostravy nebyla souédsti pracovni cesty a Ze jizdenka Ostrava-Praha
je levneéjsi. Je postup zaméstnavatele sprdvny?

» Reseni

V uvedeném piipadé lze konstatovat, Ze postup zameéstnavatele neni
sprdvny. Rozhodujici je, které misto bylo uréeno pifed pracovni cestou jako
misto ndstupu na pracovni cestu, protoZe jiZ od odchodu z tohoto mista
zaméstnanci piislusi cestovni ndhrady, tj. ndhrada jizdnich vydajt i stravné.
Pokud zameéstnavatel misto ndstupu na pracovni cestu neurcil, zvolil si ho
zameéstnanec sdm a zamestnavatel to musi strpét.
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11.4 Priklady

Za tento den tak zaméstnanci zahranic¢ni stravné nepfislusi. Tuzemské
stravné mu piislusi za druhou pracovni cestu, a to za dobu 4 hod. 20 min.
v tuzemsku + 44 min. v zahranici, tj. celkem za 5 hod. 4 min. Za prvni
pracovni cestu mu tuzemské stravné neptislusi, protoZe doba strdvenda
v tuzemsku (2 hod. 30 min.) s dobou strdvenou v zahranié¢i (44 min.) ne-
dosahuje 5 hodin celkem.

ITELFIF] Dvé zahraniéni pracovni cesty, jedna delsi

Zameéstnanec uskutecnil dvé zahraniéni pracovni cesty v jednom dni.
Pri prvni byl v tuzemsku celkem 2 hodiny a v zahranic¢t 3 hodiny, pti druhé
v tuzemsku celkem 4 hodiny a v zahranic¢t 10 hodin. Jaké stravné a zahra-
nic¢ni stravné mu za tento den prislusi?

Ceska republika g zahrani¢i
1 hod. I
3 hod.
1 hod.
3 hod.
I 10 hod.
1 hod. I
tuzemské stravné - zahrani¢ni stravné
NE I ANO (2/3 zdkladni sazby)

» Reseni

V tomto piipadé u prvni ani u druhé zahrani¢ni pracovni cesty nevzniklo
zameéstnanci za jeji tuzemskou ¢ast prdvo na tuzemské stravné. Doba tu-
zemskych ¢4sti rtiznych pracovnich cest se nescita.

Podle ustanoveni § 170 odst. 4 zdkoniku prdce se zahrani¢ni stravné
stanovi za celkovou dobu stradvenou v zahranici, a zahrani¢n{ stravné se tak
za 13 hodin strdvenych v zahrani¢i stanovi ve vysi 2/3 zdkladni sazby platné
pro stat, v némz byl zaméstnanec tento den nejdéle.
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